
〇 応募締切日以降、訓練の開講が決定いたしましたら、当校からメールでお知らせし、併せて、受講される

 方に対する配慮事項等についてお聞きいたします。

〇 応募者が少ないときは中止となる場合があります。

新潟県が実施する公共職業訓練です

9:00～16:00
（６時間×２日間 計12時間）

令和８年７月10日

12名

※最低実施人数10名

無料定員 受講料

新潟県立新潟テクノスクール
管理棟２階 視聴覚教室
新潟市中央区鐙西1丁目11-2

受講決定及び
事前照会

MSアカデミー株式会社講師

1 社会人としての
基 本

・学生と社会人の違い

・社会人としての心構え

・ワーク・ライフ・バランスとは

・ビジネスマナーの重要性

2 ビ ジ ネ ス
基 本 動 作

・身だしなみ、挨拶

・言葉遣いの基本（敬語の使い方））

・印象のコントロール

・話の聞き方と伝え方（場面に応じた言葉遣い）

3 ビジネス文書と
メ ールの基本

・ビジネス文書の基本

・メール文書の基本と注意事項

4 職場内コミュニ
ケ ー シ ョ ン

・仕事におけるコミュニケーション

・上司・先輩の「役割」「考え」とかかわり方

・職場内での適切なコミュニケーション

・仕事上の指示の受け方

5 電 話 応 対

・電話応対10のマナー

・ビジネスにおける言葉遣い

・電話メモの取り方

6 期待される人材
に な る た め に

・「目標」「学ぶ姿勢」「プロ意識」を持つ

・自律した働き方とは

・上司・先輩の期待とは

令和８年度 「技能向上訓練」受講のご案内

金

開催日

～ 毎日の仕事で活かせる、「話す」「聞く」「伝える」スキルを学びましょう ～

自信をつけて

仕事に取り組もう！

対象の方

企業等に雇用契約をされている「知的」「精神」「発達」障害を

お持ちの方（証明する手帳または判定書等をお持ちの方）。

受講における配慮等、事前に当校からお問い合わせします。

受講者自身が予想しない業務が発生した場合など、自発的に

対応するためのビジネスコミュニケーションを、学科と実技

（ロールプレイ等）で学びます。

目 的

訓練内容

電話: 025-247-7361 メール: ngt055010@pref.niigata.lg.jp

右のQRコードをクリックまたは読み取り

お申込みください。裏面の申込書に記入し

電子化したものを新潟テクノスクールまで

メールしていただいても受付いたします。

●お問い合わせ

●お申込はこちら

ビジネス
コミュニケーション講座

障害のある方を対象とした職業訓練

応募締切

金・ 17日

各日

６月30日（火）まで

会場

https://www.techno.ac.jp/topics/detail/N?id=7378
https://apply.e-tumo.jp/pref-niigata-u/offer/offerList_detail?tempSeq=31396
mailto:ngt055010@pref.niigata.lg.jp
tel:0252477361


講 座 名 ビジネスコミュニケーション講座 ７月10日(金)・７月17日(金)

（ふりがな）
受講者氏名

生年月日
☐ 昭和

☐ 平成

年 月 日

（ 歳）

E メ ー ル
※必須

現 住 所

〒 －

電話番号（ ） －

職 務 内 容
受講訓練科に関する
実務経験年数

年

所属事業所名

現 住 所

〒 －

電話番号（ ） －

事業所の規模
☐ （１～29人） ☐ （30～99人） ☐ （100～299人）

☐ （300～499人） ☐ （500～999人） ☐ （1,000人以上）

受講料納入者 ☐ 所属事業所 ・ ☐ 受講者

当校からの
連 絡 先

☐ 所属事業所 ・ ☐ 受講者
（連絡担当者氏名： ）

「２ 受講者」を選択した場合、所属事業所への連絡 ☐可 ・ ☐不可

第５号様式（第29条、第37条関係）

在 職 者 訓 練 受 講 申 込 書
令和 年 月 日

新潟県立新潟テクノスクール校長 様

御記入いただいた個人情報は、在職者訓練実施のほか、関連コースのご案内、訓練ニーズ調査の
アンケートに使用させて頂く場合がありますが、それ以外の目的では使用いたしません。

お申込みは、電子申請または電子メールでお願いします。

●電子申請の場合

表面の「お申込」欄に記載のURLへアクセスいただくか、QRコードを読み取りお申し込みください。

●電子メールの場合

この受講申込書の電子データを以下のアドレスへ送信してください。この時、メールの件名（標題）を

「在職者訓練申込」と記載してください。 メール：ngt055010@pref.niigata.lg.jp

受講申込書の電子データ様式は右記のアドレスにあります。 https://www.techno.ac.jp/topics/detail/N?id=7378

お問い合わせ：新潟テクノスクール開発援助課 電話：025-247-7361

mailto:ngt055010@pref.niigata.lg.jp
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