【別紙様式９】（新潟テクノスクール）
※企画提案の採択決定後、訓練コースごとに提出してください。
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新潟県県立テクノスクール委託訓練（短期課程）業務の受託について

　企画提案の採択が決定した訓練コースの下記の業務について、受託を希望します。

記
１　訓練コース名
　　〇〇〇〇〇〇科 〇

２　受託業務内容
　(1) 職業訓練指導の実施
　(2) 訓練受講生への就職支援
　(3) 訓練受講生の募集に関する協力
　(4) ジョブ・カードを活用したキャリアコンサルティング（標準３回以上）
　(5) 託児サービスの提供（設定した場合のみ）
　(6) 受講生の出欠席の管理及び指導
　(7) 訓練の指導記録の作成
　(8) 受講証明書及び職業訓練受講給付金等に係る事務処理
　(9) 受講生の欠席届等に係る各種証明書等の添付の確認及び提出指導
　(10) 受講生の住所、氏名、金融機関等の変更に係る事務処理
　(11)受講生の中途退校に係る事務処理
　(12)受講証明書、欠席・遅刻・早退届、添付証明書等の提出
　(13)災害発生時の連絡
　(14)訓練実施状況の把握及び報告
　(15)受講生の能力習得状況の把握及び報告
　(16)訓練終了後における受講生の就職活動状況の把握及び報告
　(17)その他テクノスクールが必要と認める事項

３　業務に係る協力について
　(1) 所管する県立テクノスクールと打合せのうえ、募集リーフレット作成、職業訓練説明会への出席などに協力すること。
　(2) 受講希望者から訓練実施施設やカリキュラムについての問い合わせや見学の希望が出た場合、適宜対応すること。連絡担当者
　所属　○○○○○○○
　氏名　○○　○○
　電話　
　ﾒｰﾙ　

