
平 成平 成平 成平 成 ２ ３２ ３２ ３２ ３ 年 度 在 職 者 向年 度 在 職 者 向年 度 在 職 者 向年 度 在 職 者 向 けけけけ 「「「「 技 能 向 上 訓 練技 能 向 上 訓 練技 能 向 上 訓 練技 能 向 上 訓 練 」」」」 のののの 受 講 者 募 集受 講 者 募 集受 講 者 募 集受 講 者 募 集

「 Ｗ ｏ ｒ ｄ「 Ｗ ｏ ｒ ｄ「 Ｗ ｏ ｒ ｄ「 Ｗ ｏ ｒ ｄ ・・・・ 基 礎基 礎基 礎基 礎 コ ー スコ ー スコ ー スコ ー ス 」」」」

初 心 者初 心 者初 心 者初 心 者 をををを 対 象対 象対 象対 象 にににに 、、、、 WordWordWordWord2007200720072007（（（（ WordWordWordWord2010201020102010）））） のののの 基 本 操 作基 本 操 作基 本 操 作基 本 操 作 か らか らか らか ら 、、、、 簡 単簡 単簡 単簡 単 なななな ビビビビ

ジ ネ スジ ネ スジ ネ スジ ネ ス 文 書文 書文 書文 書 のののの 作 成 技 能作 成 技 能作 成 技 能作 成 技 能 をををを 修 得修 得修 得修 得 す る ま で のす る ま で のす る ま で のす る ま で の 訓 練訓 練訓 練訓 練 コ ー スコ ー スコ ー スコ ー ス をををを 開 講開 講開 講開 講 し ま すし ま すし ま すし ま す 。。。。

い ま さ らい ま さ らい ま さ らい ま さ ら 人人人人 にににに 聞聞聞聞 け な いけ な いけ な いけ な い WordWordWordWordのののの 基 本 的基 本 的基 本 的基 本 的 なななな 知 識知 識知 識知 識 やややや 技 能技 能技 能技 能 をををを 学学学学 びびびび 、、、、 事 務 作 業事 務 作 業事 務 作 業事 務 作 業 に おに おに おに お

け るけ るけ るけ る 文 書 作 成文 書 作 成文 書 作 成文 書 作 成 パ ソ コ ンパ ソ コ ンパ ソ コ ンパ ソ コ ン 操 作操 作操 作操 作 のののの 基 本基 本基 本基 本 をををを 再 確 認再 確 認再 確 認再 確 認 し た いし た いし た いし た い 方方方方 をををを 対 象対 象対 象対 象 と し ま すと し ま すと し ま すと し ま す 。。。。

１１１１ 訓練日時訓練日時訓練日時訓練日時およびおよびおよびおよびカリキュラムカリキュラムカリキュラムカリキュラム （２日間・１２時間）

開講日 訓 練 時 間 講 習 内 容

【第１日】 ９：００～１０：００（１時間） WindowsとWord2007の基本操作

３月１５日 １０：００～１２：００（２時間） 文字入力方法～簡易文書入力

（木） １３：００～１４：００（１時間） 画像や簡単な図の挿入

１４：００～１６：００（２時間） 表の作成・変更

【第2日】 ９：００～１３：００（３時間） 簡単なビジネス文書の作成

３月１６日 １３：００～１５：００（２時間） 差し込み印刷（Excelとの連携）

（金） １５：００～１６：００（１時間） 質疑応答

２２２２ 訓 練 場 所訓 練 場 所訓 練 場 所訓 練 場 所 魚沼テクノスクール 建築CAD室

３３３３ 訓 練 定 員訓 練 定 員訓 練 定 員訓 練 定 員 １５名（定員になり次第締め切ります）

４４４４ 受 講 料受 講 料受 講 料受 講 料 ２２２２，４００円

５５５５ 持 参 品持 参 品持 参 品持 参 品 「「「「30時間でマスターWord2007」（実教出版）900円

６６６６ 募 集 期 間募 集 期 間募 集 期 間募 集 期 間 開講日の概ね１週間前まで

７７７７ 申 込申 込申 込申 込 みみみみ 方 法方 法方 法方 法 「在職者訓練受講申込書」を魚沼テクノスクールに提出（ＦＡＸ可）

８８８８ 受 講 決 定受 講 決 定受 講 決 定受 講 決 定 テクノスクールからの「新潟県の納入通知書」送付（随時）をもって、受

講者の決定の通知に替えさせていただきます。

※ 別途通知しませんので、受講決定者は、お忘れなく受講日に来校してください

９９９９ 受講料受講料受講料受講料のののの支払支払支払支払いいいい 最寄りの金融機関（郵便局を除く）で、納入通知書により納入してください

なお、納入された受講料は、受講されない場合でも返金しません

１０１０１０１０ そ のそ のそ のそ の 他他他他 当コースと関連して、「Excel・基礎コース」を設けています

申申申申しししし込込込込みみみみ・・・・問問問問いいいい合合合合わせわせわせわせ先先先先

新潟県立魚沼新潟県立魚沼新潟県立魚沼新潟県立魚沼テクノスクールテクノスクールテクノスクールテクノスクール 電機施設科電機施設科電機施設科電機施設科 担当：伝井（つたい）

〒949-7413 新潟県魚沼市堀之内3335-1

TEL 025-794-2410 FAX 025-794-2411

ホ ー ム ペ ー ジ http://www.techno.ac.jp QRコ ー ド

新 潟 県 が 実 施 す る 公 共 職 業 訓 練 で す



第 ５ 号 様 式 （ 第 29条 、 第 37条 関 係 ）

在 職 者 訓 練 受 講 申 込 書

年 月 日

新 潟 県 立 魚 沼 テ ク ノ ス ク ー ル 校 長 様

本 人 氏 名

貴 校 の 実 施 す る 下 記 の 訓 練 を 受 講 し た い の で 、 申 し 込 み ま す 。

記

訓練コース １ 技能向上コース 訓 練 科 「Ｗｏｒｄ・

２ セミナー (内 容) 基礎 コース」

(ふりがな)

氏 名 生 年 月 日 年 月 日

（ 歳）

郵便番号（ ）

現 住 所

電話番号 （ ）

所属事業所名 事業所所在 地

電話番号 （ ）

事業所の規模 人 職 名 実務経験年数

注 １ 訓 練 コ ー ス の 欄 に は 、 該 当 す る コ ー ス の 番 号 に ○ を 付 け て く だ さ い 。

２ 職 名 の 欄 に は 技 能 員 、 班 長 、 組 長 、 係 長 等 と 記 入 し て く だ さ い 。

３ 実 務 経 験 年 数 の 欄 に は 、 受 講 を 希 望 す る 訓 練 科 に 関 す る 仕 事 の 実 務 経 験 年

数 を 記 入 し て く だ さ い 。


